7N Intendencia de Montevideo
M Servicio de Contralor de la Edificaciéon

MANUAL DE FORMULARIOS WEB
INSTRUCCIONES

DESARROLLO URBANO

Servicio de Contralor de la Edificacion

EDIVI — Vista de documentacion en archivo

EDIDA — Copia de documentacion de archivo
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Una vez cumplida la primera etapa (Consulta de Documentacién en Archivo) se notificara via mail
al solicitante el resultado de la busqueda a la direccion de correo electrénico proporcionada.

En el mismo tendra dos posibilidades: Solicitar dar vista a la documentacién o solicitar copia de la
misma.

Solicitud de Antecedentes de Documentacion en Archivo Padrén 5752 8 de Enero de 2020 11:20
@ Nro. de tramite EDIAN-113-11016

De: | noresponder@imm.gub.uy |

Para: | "claudia fugazot" <claudia.fugazot@imm.gub.uy=> |

ﬁ

A partir de los datos aportados por el usuario y realizada la bisqueda en los Archivos del Servicio de Contralor
de la Edificacién, se localizaron los siguientes expedientes:

Se encontraron archivos sanitaria y archivos de constructivos
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL TRAMITE: EDIAN
Si tnicamente desea ver los expedientes en sala ingrese aqui.

Si desea obtener copia de los expedientes ingrese aqui.

Intendencia de Montevideo
Edificio Sede |
Teléfono: [598 2] 1950

Buzén Ciudadano

Por favor no responda este correo, lo genera el Puede realizar consultas a través del Buzén Ciudadano.

NOTA: Para acceder a la vista de los expedientes, o a la solicitud de copia de los
mismos, es condicion obligatoria el numero generado a través de la Consulta de
documentacién realizada previamente (Ejemplo: EDIAN-111-11111).
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

EDIVI — Vista de documentacion en archivo

Paso 1)

Aceptacion de términos:

b4 Intendencia Ingresar

de Montevideo

Inicio

Solicitud de vista de documentacion en archivos

1 2 3 4 5 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N” 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPFDP,
los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual sera tratada por la Intendencia de
Montevideo a efectos de comunicarse con Ud. o enviar informacion relevante que pueda ser de su interés en temas vinculados a
sus tramites, gestiones, obras que puedan afectar su entorno, entre otras y gue tienen que ver con su relacion con la mismal.

En el tratamiento de los datos personales se garantizara un nivel de proteccion adecuado y se guardara estricto secreto profesional
sobre éstos, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 302 del Codigo Penal.

Asimismo se tomaran las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por
parte de terceros.

El responsable de la base de datos es la Intendencia de Montevideo y |2 direccion donde pedra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es Avda 18 de Julio N° 1360, segun lo establecido en la LPDP.

Términos de la clausula™ Acepto los términos

) No acepto los términos

CAPTCHA Esta pregunta es para comprobar que usted es un visitante humano y prevenir
envios de spam automatizado.
™
Mo soy un robot &
reCAPTCHA

Privaddad - Condidones

Continuar al paso siguiente »»

Para continuar al paso siguiente, marque el captcha
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 2)

Indicar el N° de tramite de consulta de documentacion en archivo obtenido a través del tramite
previo realizado.

4 Intendencia Ingresar
JJ de Montevideo

Inicio

Solicitud de vista de documentacion en archivos

1 3 4 5 6
Clausula Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Nimero de tramite ™ ppjaN-113-11016

Numero de tramite de la Consulta de documentacion en archivo. Por ejemplo:
EDIAMN-11-1111

«< Wolver al paso anterior . o
- P Continuar al paso siguiente >

Palacio Municipal. Av. 18 de Julio 1360, CP 11200 Montevideo, Uruguay
Pagina 4 de 15



”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 3)

Seleccionar el Tipo de solicitante

Solicitud de vista de documentacion en archivos

1 2 3 4 5 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar
Solicitante
Tipo de solicitante > ) Persona fisica

_) Personajuridca

Si es Persona fisica, desplegara los siguientes campos, asi como en calidad de que ingresa la
solicitud:

Datos identificatorios del solicitante

Tipo™ O Persona autorizada
~) Abogado/Escribano
7 Rematador
) Arquitecto / Ing. Civil / Ing. Agrimensor / Técnico Sanitario
_) Propietario

En caso de ser necesario se solicitara Certificado Notarial o constancia de representatividad.

Tipo de documnento = R -

Pais ™ | URUGUAY &
Numero de documento *
Primer nombre ™
Segundo nombre :

Primer apellido %

Segundo apellido :
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Si es Persona juridica se desplegaran los datos de la empresa, asi como los del representante de
la misma:

Datos de persona juridica

Ingrese el nimero de RUT

Nombre de la empresa *

Razon social :

Datos identificatorios del representante

Tipo de documento ™ 4413 de Identidad [

Pais™ | URUGUAY &
Numero de documento ™
Primer nombre ™
Segundo nombre :

Primer apellido *

Segundo apellido:

Para ambos tipos de solicitantes, se solicita los datos de contacto del Solicitante
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Datos de contacto del Solicitante

Debe ingresar por lo menos un teléfono.

NUmero de teléfono celular:
Numero de telefono fijo:
Correo electronico ™

Validacion correo electronico *

Domicilio del solicitante

Domicilio constituido en el departamento de Montevideo.

Calle ™
Comience a escribir el nombre de |a calle y espere a que aparezca |a lista de

opciones validas.

Numero *
Letra:
Apartamento :
Planta:

Blogue:

<« Volver a aso anterior i i i
Volver alp 1 Continuar al paso siguiente >
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 4) -

Ingresar los datos del inmueble para el que se quiere tomar vista de la documentacion.

Solicitud de vista de documentacion en archivos

1 2 3 4 5 6
Clausula Tramite Salicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Datos del inmueble

Numero de padron ™
Unidad :
Planta:
Bloque :

Direccion ™
Calle y nimero de puerta

MNumero de cuenta corriente
Contribucion Inmobiliaria ™

Numero de cuenta corriente
Tasa General

velveratpase antenar Continuar al paso siguiente >

El sistema controlara el padrén y que la unidad sea valida para el padrén solicitado.

El campo de direccién, al comenzar a escribir le permitird seleccionar el nombre de la misma de

las que se encuentran en la base o podra escribirla directamente.

Al registrarse las cuentas corrientes de Contribucion Inmobiliaria y de Tasa General, se controlara

que las cuentas sean validas para el padrén registrado y que se encuentre sin deuda.
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 5)
De acuerdo al tipo de solicitante que completa el formulario, adjuntar la documentacion requerida.

Solicitud de vista de documentacion en archivos

1 2 3 4 5 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Documentacion a presentar

Cédula de ldentidad escaneada

Examinar... |No se selecciond un archivo.

Los archivos deben ser menores que 5 MB.
Tipos de archivo permitidos: jpg jpeg png pdf.

Certificado notarial ™ Examinar... | No se selecciond un archivo.

Representacion de |la empresa, vigencia &6 meses
Los archivos deben ser menores que 5 MB.
Tipos de archivo permitidos: jpg jpeg png pdf.

<< Volver al paso anterior m

Paso 6)

Finalizacion del tramite.

Solicitud de vista de documentacion en archivos

1 2 3 4 5 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Confirmacion de ingreso de solicitud

Estimado ciudadano/a,
5Su solicitud ha sido ingresada con éxito.

Su numero de solicitud es: EDIVI-114-11349
Por favor, guarde este identificador para futuras consultas.

Una vez validada la documentacion aportada se notificara via mail al solicitante a la direccién de
correo electrénico proporcionada, que debera agendarse en el link adjunto a dicha notificacion.El
dia y hora previamente agendado, el solicitante debera concurrir a Sector Archivo a efectos de
consultar la documentacién solicitada.
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

EDIDA - Copia de documentacién en archivo

Paso 1)

Aceptacion de términos:

Solicitud de copia de documentacion en archivos

1 2 3 £ 5 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N” 18331, de 1i de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data
{LPDP, los datos suministrados por usted quedaran incorporades en una base de datos, |a cual sera tratada por la Intendencia
de Montevideo a efectos de comunicarse con Ud. o enviar informacion relevante que pueda ser de su interes en temas
vinculados a sus tramites, gestiones, obras que puedan afectar su entorno, entre otras ¥ que tienen que ver con su relacion
con la mismal.

En el tratamiento de los datos personales se garantizara un nivel de proteccion adecuado y se guardara estricto secreto
profesional sobre estos, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 302 del Codigo Penal.

Asimismo se tomaran las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, perdida tratamiento o acceso no
autorizado por parte de terceros.

El responsable de la base de datos es la Intendencia de Montevideo y la direccion donde podra ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es Avda 18 de Julio N” 1360, segun lo establecido en la LPDP.

Terminos de la clausula®: () Acepto los terminos

() Mo acepto los terminos

CAPTCHA Esta pregunta es para comprobar que usted es un visitante humanao y prevenir
envios de spam automatizado.

reCAPTCHA
Privacicisd -Condciorss

Mo 5oy un robot

Continuar al paso sigulente >

Para continuar al paso siguiente, marque el captcha
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 2)

Indicar el N° de tramite de consulta de documentacion en archivo obtenido a través del tramite
previo realizado.

Solicitud de copia de documentacion en archivos

1 3 4 5 6
Clausula Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Mimero de tramite *:  ppjaN-113-11337

Niimero de tramite de la Consulta de dooumentacion en anchivo. Por ejemplo:

< Wolver al paso anterior Continuar al paso sigulente »

Paso 3)

Seleccionar el Tipo de solicitante

Solicitud de copia de documentacion en archivos

1 2 3 4 5 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar
Solicitante

Tipo de solicitante *: ""i‘"' Persona fisica

"'?"' Persona juridca

Si es Persona fisica, desplegara los siguientes campos, asi como en calidad de que ingresa la
solicitud:
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Datos identificatorios del solicitante

Tipo * Persona autorizada
Abogado/Escribano
Rematador

Arquitecto £ Ing. Civil £ Ing. Agrimensor / Técnico Sanitario
Propietario

En caso de ser necesario se solicitara Certificado Notarial o constancia de representatividad.

Tipo de documento | oy qy1a de |dentidad |

Pais™ | URUGUAY =]
Numero de documento ™
Primer nombre *
Segundo nombre :

Primer apellido ™

Segundo apellido :

Si es Persona juridica se desplegaran los datos de la empresa, asi como los del representante de
la misma:

Datos de persona juridica

Ingrese el nimero de RUT

Nombre de la empresa

Razon social :

Datos identificatorios del representante

Tipo de documento el ieia Ll -

Pais ™ | uRUGUAY =]
Niamero de documento ™
Primer nombre *
Segundo nombre :

Primer apellido *

Segundo apellido :

Para ambos tipos de solicitantes, se solicita los datos de contacto del Solicitante:
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Datos de contacto del Solicitante

Debe ingresar por lo menos un teléfono.

NUmero de teléfono celular:
Numero de telefono fijo:
Correo electronico ™

Validacion correo electronico *

Domicilio del solicitante

Domicilio constituido en el departamento de Montevideo.

Calle ™
Comience a escribir el nombre de |a calle y espere a que aparezca |a lista de

opciones validas.

Numero *
Letra:
Apartamento :
Planta:

Blogue:

<« Volver al paso anterior Continuar al paso siguiente >
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 4) -

Ingresar los datos del inmueble para el que se quiere solicitar copia de la documentacion.

Solicitud de copia de documentacion en archivos

1 2 3 4 L -]
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Datos del inmueble

Nimero de padron *: 5752
Unidad :
Planta :

Bloque :

Direccidn ™ 4y GRAL EUGENIO GARZON 1891

Calle y niimero de puerta.

Nimero de cuenta corriente 2014700

Contribucion Inmobiliaria *

MNimero de cuenta corriente 2014645

Tasa General *:

er al paso anterior Continuar al paso sigulente »

El sistema controlara que el padrén, unidad, planta y bloque esté vigente.

El campo de direccion permitira seleccionar al comenzar a escribir el nombre de la misma de las

que se encuentran en la base corporativa.

Al registrar las cuentas corrientes de Contribucion Inmobiliaria y de Tasa General, se controlara

que las cuentas sean validas para padron registrado y que se encuentren sin deuda.
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”N Intendencia de Montevideo

Servicio de Contralor de la Edificaciéon

Paso 5)

De acuerdo al tipo de solicitante que completa el formulario, se solicitara la documentacion
requerida.

Solicitud de copia de documentacion en archivos

1 2 3 4 L 6
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Datos del inmueble

Nimero de padron *: 5752
Unidad :
Planta:
Blogque :
Direccion ™ sy GRAL ELIGENIO GARZON 1891

Calle y nismero de puerta.

Numero de cuenta corriente 55,709

Contribucion Inmobiliaria *:

Numero de cuenta corriente 55 46,5

Tasa General *:

«« Volver al paso anterior Continuar al paso siguiente »

Paso 6)

Efectuar el pago de la gestién una vez recibida la confirmacién del ingreso.

Solicitud de copia de documentacion en archivos
: 2 3 - 5
Clausula Tramite Solicitante Datos del Documentacion Finalizado
inmueble a presentar

Confirmacion de ingreso de solicitud
Estimado civdadano/a,

Su solicitud ha sido ingresada con éxito.

Su numero de solicitud es: EDIDA-110-11380

Por favor, guarde este identificador para futuras consultas
Notas o aclaraciones:

El nimero de factura generado para el tramite es: 2019026-7852690

Para pagar la factura acceda soui
Si no puede acceder a la factura copie el siguiente texto en el navegador: hitpss/desazuimmgubuyBass/fwtc/pages
/pagosenlinea
HacturaPellMxhtmiZloQIMmY¥%2FBclVo pifsRfs|3 MnHZgIbSeghczGdRbze AmSSrkuGlaY |l LoWiGoM%2FIBoe OL15 K HXebZ327%0AY Ob
MX16HZWWLMNTrkVOT AkYulCaaZoT W TSvhMNVwINLLwLgoiDewpeasapbTkEQPOs08gY7ET2e %0AIXBhO BgTULZK Hris2BSPan
AFSBIZFOS¥%2B1320L BGX KV

Concluido el tramite se proporcionara via mail el/los link/s a través de los cuales podra acceder a
la documentacién solicitada en formato pdf, validada como copia fiel y firmada electronicamente.
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