o Intendencia de Montevideo
M Desarrollo Sostenible e Inteligente

INSTRUCTIVO DE operacién de sistema
GESTION USUARIO EMPRESA PARA ADMINISTRADORES

Nombre:Gestion Usuario Empresa

Objetivo: Permitir a los administradores otorgar a terceros : permisos de operaciéon sobre

tramites o servicios digitales de la IM en nombre de la empresa

Para operar el sistema gestion de usuario empresa, se debera estar registrado en
la IM, como administrador de la empresa (ver procedimiento) y acceder a traves de

https://mi.montevideo.qub.uy/app/empresas/admin

mlclar seslon « gub.uy - Mozilla Firetax

Ingresa con tu Usuario gub.uy

Cidula: o tenge documento uruguays

B Ingresar con Cédula digital

Esnecesstio contar con lector de cédula

Otros proveedores de identidad

@ Identidad Mobile - Abitab
Healizh bodos tus trimizes desde cuslguier dspositho

@ TulD - Antel
W Reatizn todostos trimites desde tu colulac

(e parecid Otil esta pagina? 51 No (Hay algtn error en esta pigina?  Como podemos megorar?
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mlclar seslon « gub.uy - Mozilla Firetax

- Ineiss o oy

A € 0a ¢ gy by

gub.uy

Ingresa con tu Usuario gub.uy

Cidula: o tenge documento uruguays

e Eenga o Registrarme

= Ingresar con Cédula digital
S Esnecesatio contar con bector de cidula

Otros proveedores de identidad

@ Identidad Mobile - Abitab
Realizd todos tus tramites desde cudlguier Sapositive

@ TulD - Antel

Realiza todos o trimites desde tu celular

(e parecid Otil esta pagina? 51 No

({Hay alglm error en esta pagina? Cdmio podemos meoea®

Seleccionar la forma con la cual ingresara (Usuario gub.uy, Cedula digital u otro proveedor de

identidad)

Si selecciona Usuario gub.uy debe ingresar el tipo de documento con el cual la cred

Se despliega pantalla para ingresar la contrasefia correspondiente.
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mlclar seslon « gub.uy - Mozilla Firetax

Aechiv [itar Yor Htorul MAwadares  Hetrsnienge Agida

a Incie et gty X

& € 0a

- gy gy

gub.uy

Ingresa con tu Usuario gub.uy

fObidaite b contrasehat

(e pareid Util esta pagina?  5i No {Hay alglin error en esta pigina?  Cémo podemos megorad

Usuario gub.uy

Preguntiss Fretisentes

<itio oficis de la Aeplblica Griental del Drugusy  Acorcade  Tém

Se despliega la pantalla siguiente

Reghtrate

11

En el campo Persona Juridica, se mostrara la o las empresas para las cuales cuenta con privilegio

de administrador.

En caso de requerir otorgar permisos a empleados de una empresa que no es la que se despliega

por defecto, se podran desplegar las mismas seleccionando las flechas.

Moilla | afer

ﬂ Gestion Usuario-Empresa

Parsona Juridica:

TR OF MONTEVITES

T ver meirninntos =

Operadores
Nambre y Apeflido Sistema Permisa
Ik PERES O FRRETRCHOE LA O COMSULTAWES EMPRESA B

| & Esiminar |

ELECTROMNICAS DE TRANSPOHTE
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Selecionara la empresa en la cual quiera otorgr permisos

3 Mozilla Firefox 0] (50 )
archivo  Editar Ver Historial Marcadores Herramienjas  Ayuda

hups:/fdesa-..resasfadmin/ x| =

f € & m & ternet.imm,gubuy/appiempresasda ! e || Busca 4 0O
Gestion Usuario-Empresa

& Juan Perez~

Persona Juridica: MUNICIPIO OE MONTEVIDED

MUNICIPID DE MONTEVIDED
[FONTANS ¥ SUCESORES
ey T

>

Operadores

Mombre y Apellido Sistema Permiso

IUAN PEREZ © REGISTRO De PLATARDRMAS CONSULTA WEB EMPRESA © il Eliminar
ELECTRONICAS DE TRANSPORTE

Una vez seleccionada la empresa, se visualizaran los operadores que ya se encuentran

registrados y los tramites/servicios digitales y roles asociados.

En esta pantalla se podran otorgar nuevos permisos o eliminar permisos asociados con
anterioridad

1.- Para otorgar nuevos permisos se debe::
Seleccionar el boton AGREGAR PERMISOS

Se desplegara la siguiente pantalla:
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7|
#rchivo  Editar Ver Histaral Marcadores Herramienfas Ayuda
hups:d/desa-..resastadmin/ x| +

& (€08 hpuiidesainternst imm, gubiuy/appiempresasdadmin/

Gestion Usuario-Empresa

Mozilla Firefox

Persona Juridica: MUNICIPIO OE MONTEVIDED

Administrar usuarios
Paiz emisor del documenta; * URUGLIAY
Tipo de documento; CEDULA
Mro. Documente: *
Sistema: * Seleccionar sistema

Permisa: * Seleccionar ol

Guardar

# Panealar

Mozlla Firefox

frehivo  Editar Vor - Historal  Marcadoms: Homamiontas  Aguda

ttctidia-Lredasiadmins W | 4

& DR s ddesaintred immgubgiopp

Gestion Usuario-Empresa

aw

an

X luan Pereze

.
v

Persona Juridica: MUNICIFID BE MONTEVIDED

Administrar usuarias
Pais emisor del documento: * URUGUAY
Tipo de documenta; * CEDULA
Meo. Dacumenta; *
Sistema. * Seleceionar sistema

Permiso: * Seleceianar i

nlaiialne

ar

-

an

ar

I S0 | O 9

Seleccionar el Pais, Tipo de documento e Ingresar el Nro. de Documento, Sistema y Permiso que

se desea asignar a un operador y pulsar el boton GUARDAR, repetir la misma operacién para
ingresar todos los Operadores que se requiera

Se visualizara :
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Mazilla Firefox

Persona Juridica: MUNICIRD DE MONTEVIDED

= :
m T e i larien £

Operadores

Nembre y Apellido Slstema Parrnita

REGISTAD DE PLATATORMAS

JUAN PEREZ © CONSULTA WER EMPRESA © | B Enminar
ELECTRONICAS DE TRANSPORTE —

IUAN PEREZ @ REGISTRO BEPRATATORMAS CONSULTA WEE EMPRESA © l & Eliminar
ELECTRONICAS GE TRANSPORTE

1950

Pulsando la -

qgue figura al lado de cada nombre, podré visualizar los datos correspondientes al
empleado
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Bechid [tie Yer paroral Manisdanes  Hetesmienta Aguda

Mozilla Firefox

Il e esadadrrend e |

A € @ v g ey e g +# 0 =

m Gestion Usuario-Empresa

Persona Juridica: MURECID DE MONTEVIDEC

Bdministrar usuarios

Pais pmisor del documants * ARUGLERY

Tipa e decuments: PASAPORTE +

Ko, Dozurments:

Sistoma * S checcionat sitama
Permise: * Seloccional rol
= Cancelar

Operadores

Nombre y Apell Permiso

PLATAROREY: CONSULTA WEB EMPRESA © | & Enminar
< DE TRANSPORTE

1A PEREZ 6 48

2.- Para eliminar

Hasls Fustes

m Gestion Usuarlo-Empresa

Persona Jurifica:  WUN0RD DERTT '
B oo
Hombee p ARG Satemy Pamita
L ez O i COMULTAWID LISt B Bl |
uan fpaie O COMMILTA WLD Crmgs, wi 8 i |

Se debera pulsar el botéon ELIMINAR que figura en rojo a la derecha de cada registro.
Tener en cuenta que sélo se borrara el regsitro seleccionado. Si existieran mas
registros asociados a un empleado que se quisieran eliminar, deberan repetir la misma
operacion.
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3.- Para consultar los registros realizados

Se debera pulsar el botén HISTORICO desplegandose la siguiente pantalla donde se podran

visualizar los empleados dados de alta y eliminados, con la fecha correspondiente a cada una de
las operaciones.

Mazifla Hirefox
Aechin [iar er Mnsorul Mansdsres etrsmienta  Apuda

g s adorei kit X |4

& & 0a o gy, gt purar e lin = |

m Gestion Usuario-Empresa

Log de operaciones: MUNICIPIO DE MONTEVIDES

Fecha Operadar Permiso Operacian Administradar
10/2020 O%47 IUAN PEREZ @ CONSULTA WEB EMPRESA + san ILAM PEREZ €
13/10/2020 OF47 1AN PEREZ @ CONSULTAWEB EMPRESA 4 ALTA IUAM PEREZ €@
131042020 0450 IWAN PEREE © CONSULTA WEB EMPRESA + aLTa 1N PERES @
ADMINISTRACION DE CINES >
c 2 LAURA TABD @ 1 ILUAN PEREZ @
OB/OBI2020 075; Wepkithos + gain
ORIDNI020 082 LALRA TARO @ AVOINDIPATRINBESINES  igan 1AM PEREZ @
PEQUERDS
ADMINISTRACION DE CINES.
2 2 LALIRA TARO @ Al 1AM PEREZ @
DE/DB/Z020 OFS; EOERDS + Ban
ADMINISTRACION OE CINES ?
o LAURA TAED @ . ALTA 1AM PEREZ @
OBMOG/2020 0727 PEOLEROS t
L
DBAOWI020 0718 LALRA TARO @ ‘DMINIT’I RAGHGH DE CIHES + Bua IUaM PEREZ @
PEQUERDS
DMMISTRACICN DE CINES TR
B LALRA TARD @ AR ALTA ILIAN PEREZ @
OR/OG/2020 0718 BEGUEROS ¥
ADMINISTRACION DE CINES 5
. i LALIRA TARD @ o a 1AM PEREZ @
DB/DG/2020 0728 BEOUERAR + pua

ADMINISTRACION DE CINES 3
LauRa TARD @ ALTA 1AM PEREZ @
m - o h

4.- Para cerrar sesion
Al pusar, en el cuadro superior derecho donde figura el nombre del administrador
conectado, se le desplegara entre otras la opcion Cerrar Sesion
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Gestion Usuario-Empresa

Persona Juridica: MUNICIFD DE MONTEVIDED =

1B Ver movimbentas »

Operadoses
Nembre y Apeliide Sistema Paemnita
IUAN PEREZ © REGISTRI.OE PLATAFORMAS CONSULTA WEB EMPRESA @ | & Enminar

ELECTRONICAS DE TRANSPORTE

1950

En caso de dudas o problemas comunicarse a vistas.notificaciones@imm.gub.uy

Control de Versiones

Fecha
Ver. Fecha Modificacion: ..
aprobacién

1 Inicial
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